
社会福祉法人笠間市社会福祉協議会印章規程 

平成１８年７月１９日 

規 程 第 ４ 号 

 

（目的） 

第１条 この規程は，社会福祉法人笠間市社会福祉協議会の印章（以下「印章」という。）の種

類，保管，使用等に関し，必要な事項を定めることを目的とする。 

（印章の種類，寸法及びひな形） 

第２条 印章の種類，寸法，ひな形及び使用区分は別表のとおりとする。 

（印章の管守者） 

第３条 印章の管守者（以下「管守者」という。）は，次のとおりとする。 

(1)  会長印（金銭出納用，一般文書用，褒賞状用）      事務局長 

(2) 会長印（笠間支所専用・岩間支所専用・介護事業所専用） 支所長 

(3)  副会長印                       事務局長 

 (4)  事務局長印                      事務局長 

２ 管守者に事故あるときは又は管守者が欠けたときは，会長が指定する者が管守者の事務を代

理する。 

（印章の調整等） 

第４条 管守者は，印章の調整，改刻又は廃止しようとするときは，印章調整（改刻・廃止）伺

（様式第１号）により会長の承認を受けなければならない。 

（印章台帳） 

第５条  管守者は，印章台帳（様式第２号）を備え，印章の調整、改刻又は廃止のつど必要な

事項を記し，整理しなければならない。 

（印章の事故） 

第６条 管守者は，印章の盗難・紛失等の事故があったときは，直ちに印章事故届（様式第３

号）を会長に提出しなければならない。 

（印章の使用） 

第７条  印章を使用するときは，管守者に決裁後の関係書類を提示し，承認を得なければなら

ない。 

（印章の管守） 

第８条 印章は，管守を厳正にし，管守者の承認を受けた場合のほか，保管場所以外に持ち出し

てはならない。 

（その他） 

第９条 この規程の施行に関し必要な事項は，会長が別に定める。 

 

附 則 

この規程は，平成１８年７月１９日から施行する。 

附 則 

この規程は，平成２４年１２月１日から施行する。 

 



別表（第２条関係） 
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様式第１号（第４条関係） 

 

 

印章の調整（改刻・廃止）伺 

 

 

                               年  月  日 

社会福祉法人 

笠間市社会福祉協議会会長 様 

 

印章管守者 職 名          

氏 名           ○印 

 

 下記により印章を       してよろしいかお伺いいたします。 

 

記 

 

１ 理  由 

 

２ 書体寸法 

 

３ 印 章 名 

 

４ 使用開始 

廃止期日 

 

５ 印  影 

 

 

 

 

 

 

 

 



様式第２号（第５条関係） 
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 書 体  

 寸 法  

使 用 開 始 

年  月  日 廃 止 年  月  日 
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様式第３号（第６条関係） 

 

印  章  事  故  届 

 

年  月  日 

社会福祉法人 

笠間市社会福祉協議会会長 様 

印章管守者 職 名       

氏 名           ○印 

 

 下記のとおり印章に事故がありましたのでお届けします。 

 

記 

 

１ 事故のあった印章名 

 

２ 事故の内容 

 

３ 事故の後における処理のて

ん末 

 

４ その他必要事項 

 

 


